
(ตัวอยา่ง) 

บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  
ที ่   วันที ่ 
เรื่อง การเสนอเรื่องความผิดวินัยการเงินการคลังของรัฐ เรื่อง 

เรียน   ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน 

  ความเป็นมา 

  ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน โดยสำนัก          (ชื่อสำนัก)          ได้ตรวจสอบ      (ชื่อเรื่อง)    
ของ       (หน่วยรับตรวจ)       ผลการตรวจสอบปรากฏว่ามีข้อบกพร่องเนื่องจาก  (เจ้าหน้าที่ไม่ปฏิบัติตาม
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี หรือแบบแผนการปฏิบัติราชการ และก่อให้เกิดความเสียหายแก่
รัฐหรือหน่วยรับตรวจ / ไม่ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ และก่อให้เกิดความเสียหาย
แก่รัฐหรือหน่วยรับตรวจ / จงใจไม่ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ)   ซึ่งพฤติการณ์
ดังกล่าวก่อให้เกิดความเสียหายแก่รัฐหรือหน่วยรับตรวจ เป็นเงินจำนวน   บาท 

  ข้อเท็จจริง 

๑. การตรวจสอบ  
สำนัก                    (ชื่อสำนัก)                         ได้ดำเนินการตรวจสอบตามนโยบาย

การตรวจเงินแผ่นดินและหลักเกณฑ์มาตรฐานเกี่ยวกับการตรวจเงินแผ่นดิน  เรื่อง                  (ชื่อเรื่อง)    
ของ                (หน่วยรับตรวจ)                   ผลการตรวจสอบปรากฏว่ามีข้อบกพร่องเนื่องจาก 
  (ระบขุ้อเท็จจริงจากรายงานการตรวจสอบให้ชัดเจน      ดังนี้    
   ชื่อ ตำแหน่ง และสังกัดของเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจ     
  หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจ       
  การกระทำของเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจ      
  เป็นการไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี หรือแบบแผนการปฏิบัติราชการ 
มาตราใด ข้อใด อย่างไร และก่อให้เกิดความเสียหายเป็นจำนวนเท่าใด  หรือ  เป็นการไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย
ว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ มาตราใด อย่างไร และเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายจำนวนเท่าใด  หรือเป็น
การจงใจไม่ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ มาตราใด อย่างไร) รายละเอียดปรากฏ
ตามหนังสือยืนยันการปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์มาตรฐานเกี่ยวกับการตรวจเงินแผ่นดิน และสำเนารายงานผล
การตรวจสอบ (เอกสารหมายเลข ๑ และ ๒)  

๒. การแจ้งผลการตรวจสอบ 

(ก. กรณีเป็นการแจ้งผลการตรวจสอบไปยังผู้รับตรวจ) 
สำนัก          (ชื่อสำนัก)           ได้แจ้งผลการตรวจสอบไปยัง     (ชื่ อผู้ รับตรวจ)                  

ในฐานะผู้รับตรวจ ซึ่งดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่วันที่ ถึงปัจจุบัน/ถึงวันที่     เป็นผู้ มีอำนาจดำเนินการ
  (เพ่ือให้มีการชดใช้ค่าเสียหายกับเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจที่กระทำผิดอย่างไร ตามกฎหมายหรือ

 



๒ 

 
ระเบียบใด มาตราใด ข้อใด และดำเนินการทางวินัยกับเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจ   ที่กระทำผิดอย่างไร ตาม
กฎหมายหรือระเบียบใด มาตราใด ข้อใด)   โดยอาศยัอำนาจตามความใน  (มาตรา ๘๕ วรรคสอง หรือ มาตรา 
๙๕ วรรคสาม)    แห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑          
ให้ดำเนินการ        (รายละเอียดตามที่แจ้งให้ผู้รับตรวจดำเนินการในหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบ)         
ตามหนังสือ                ซ่ึงผู้รับตรวจได้รับหนังสือแจ้งผล
การตรวจสอบเมื่อวันที่   รายละเอียดปรากฏตามสำเนาหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบและ
พยานหลักฐานการรับหนังสือ (เอกสารหมายเลข ๓)  

(ข. กรณีแจ้งผลการตรวจสอบไปยังผู้มีหน้าที่และอำนาจดำเนินการตามกฎหมาย) 
ผู้รับตรวจไม่มีอำนาจดำเนินการเพ่ือให้มีการชดใช้ค่าเสียหายแก่รัฐหรือหน่วยรับตรวจ หรือ

ดำเนินการทางวินัยได้ เนื่องจาก                                      
สำนัก  (ชื่อสำนัก) จึงแจ้งผลการตรวจสอบไปยัง  (ชื่อ-สกุล)  ในฐานะผู้มีหน้าที่และ
อำนาจดำเนินการตามกฎหมาย โดยอาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๕๔ (๔) แห่งพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑ ให้ดำเนินการ         (รายละเอียดตามที่ปรากฏใน
หนังสือแจ้งผลการตรวจสอบ) ตามหนังสือ   ซึ่งผู้มีหน้าที่และอำนาจดำเนินการตาม
กฎหมายได้รับหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบเมื่อวันที่     รายละเอียดปรากฏ
ตามสำเนาหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบและพยานหลักฐานการรับหนังสือ (เอกสารหมายเลข....) 

๓. การติดตามผลการตรวจสอบ (เฉพาะกรณีแจ้งผลการตรวจสอบ ตามมาตรา ๘๕ วรรคสอง 
/ มาตรา ๙๕ วรรคสาม ) 
                       (ให้ระบุข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการติดตามผลการตรวจสอบและผลการดำเนินการของผู้รับตรวจ
ตามลำดับเวลา  พร้อมอ้างอิงพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง เช่น        
                     - หนังสือติดตามผลการตรวจสอบและพยานหลักฐานการรบัหนังสือ        
  - หนังสือแจง้ผลการดำเนินการของผู้รับตรวจ (ถ้าม)ี      
  - หลักฐานการดำเนินการทางวินัย และทางละเมิด (ถ้ามี)     
                     - สำเนาหนังสือสอบถามผู้รับตรวจให้ชี้แจงเหตุผลที่ไม่ดำเนินการตามหนังสือแจ้งผล        
การตรวจสอบ (ถ้ามี)           
                       ผู้รับตรวจได้ชี้แจงแสดงเหตุผลที่ไม่อาจดำเนินการภายในเวลาที่ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน
กำหนด ดังนี้ (ถ้าม)ี    ตามสำเนาหนังสือ  เอกสารหมายเลข......) 

  ข้อกฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
................................................................................................................... ..........................................................
............................................................................................................................................. ................................
............................................................................................................................................................................. 

 



๓ 

 
สรุปความเห็น 

จากข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ประกอบพยานหลักฐานดังกล่าว มีความเห็นดังนี้ 
     ๑.                (ชื่อ-สกุล)                ตำแหน่ง      
หมายเลขบัตรประชาชน       เป็ นหั วห น้ าส่ วน ราชการห รือหั วห น้ าห น่ วย งาน
ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการหรือการบริหารของ          (หน่วยรับตรวจ)          จึงเป็นผู้รับตรวจตาม
ความในมาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑                 
มีอำนาจดำเนินการทางละเมิดกับเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจที่กระทำผิดอย่างไร ตามกฎหมายหรือ        
ระเบียบใด มาตราใด ข้อใด และมีอำนาจดำเนินการทางวินัยกับเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจที่กระทำผิดอย่างไร       
ตามกฎหมายหรือระเบียบใด มาตราใด ข้อใด)   แต่มิได้ดำเนินการ    (ทางละเมิดและ/หรือทางวินัย)      กับ          
(เจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจ)               ภายในระยะเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบลงวันที่    
     โดยอ้างว่า             (ข้ออ้างของผู้รบัตรวจ)                                                    
ซ่ึง                              (ข้อพจิารณาของผู้เสนอความเห็น)                                                        
พฤติการณ์ดังกล่าวจึงเป็นกรณีที่ผู้รับตรวจไม่ดำเนินการทางละเมิดหรือทางวินัยภายในเวลาที่ผู้ว่าการตรวจเงิน
แผ่นดินกำหนดโดยไม่มีเหตุอันสมควร จึงเห็นควรเสนอต่อคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินให้พิจารณาลงโทษ
ทางปกครอง ตามมาตรา ๙๖ ประกอบ              (มาตรา ๘๕ วรรคสอง  หรือ  มาตรา ๙๕ วรรคสี่)        
แหง่พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

          ๒.                           (ชื่อ-สกุล)        ตำแหน่ง              
หมายเลขบัตรประชาชน             เป็นเจ้าหน้าที่ของ        (หน่วยรับตรวจ)   มีหน้าที่
    แต ่   (กระทำการอย่างไร)    ซ่ึงเป็นการจงใจไม่ปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา      ประกอบ        (กฎหมายหรือระเบียบที่
เกี่ยวข้อง มาตราใด ข้อใด )   และเป็นกรณีที่ผู้รับตรวจได้รับหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบแล้ว ไม่ดำเนินการ
ภายในเวลาที่ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดินกำหนด ตามมาตรา ๙๕ วรรคสี่ โดยไม่มีเหตุอันสมควร จึงเห็นควรเสนอ
ต่อคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินให้พิจารณาลงโทษทางปกครองตามมาตรา ๙๗ ประกอบมาตรา ๙๖ แห่ง
พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

       ๓.                           (ชื่อ-สกุล)        ตำแหน่ง              
หมายเลขบัตรประชาชน       เป็นเจ้าหน้าที่ของ (หน่วยรับตรวจ)      มีหน้าที่
              แต ่   (กระทำการอย่างไร)  ซึ่ ง เป็ นการจงใจไม่ปฏิ บั ติ     
ตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา     ประกอบ        (กฎหมายหรือ
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง มาตราใด ข้อใด )       และเป็นกรณีที่ไม่อาจดำเนินการตามพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา ๙๕ วรรคสาม ได้ เนื่องจาก                 
   จึงเห็นควรเสนอต่อคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินให้พิจารณาลงโทษทางปกครอง
ตามมาตรา ๙๗ แห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 



๔ 

 
ข้อเสนอเพื่อพิจารณา 

  เห็นควรส่งเรื่องพร้อมหนังสือยืนยันการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์มาตรฐานฯ สำเนารายงาน         
การตรวจสอบ บัญชีระบุพยานและสำเนาพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ
ได้ลงลายมือชื่อรับรองว่าถูกต้อง ให้สำนักวินัยการเงินการคลังเพ่ือดำเนินการตามหน้าที่และอำนาจต่อไป ทั้งนี้         
ตามข้อ ๔๖ ของระเบียบสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย พ.ศ. ๒๕๖๖ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 

                                                                    ลงชื่อ ............................................ 

           (.................................................) 
                          ผู้อำนวยการสำนัก/รองผู้ตรวจเงินแผ่นดิน.......... 


